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Тема урока:               Официально-де​ловой стиль. 

  Цель: 

· Познакомить с особенностями официально-делового стиля

  Задачи: 

· знать основные стиле​вые черты официально-делового стиля, языковые  признаки; уметь опознавать тек​сты данного  стиля, анализиро​вать их с точки зрения языковых и стилевых особенностей; исполь​зовать при создании собственных текстов особую лексику;

· развивать навыки составления документов обиходно-делового подстиля;

· развивать  самостоятельность мышления.

воспитывать культуру общения.
Метод обучения: проблемный.  
Тип урока: комбинированный.

Организационные формы: беседа, самостоятельная работа, практическая работа, поисково-исследовательская деятельность.

Опережающее задание:  прочитать ознакомительным чтением теоретический материал  стр. 285-286 (учебник  «Русский язык для 10-11 классов под редакцией А.И.Власенкова)

Приложение:  презентация .
	1. Организационный момент 

 Цели данного этапа:
· психологический настрой учащихся;

· обеспечение нормальной обстановки на уроке.
-    включение учеников в деятельность на личностно-значимом уровне.

 Данный этап процесса обучения предполагает осознанное вхождение учащегося в пространство учебной деятельности на уроке. С этой целью на данном этапе организуется его мотивирование к учебной деятельности

Цели данного этапа:

Психологический настрой – эмоциональное состояние класса, в котором отражаются личные и деловые взаимоотношения членов ученического коллектива, определяемые их ценностями, моральными нормами и интересами.


Исходная мотивация.


Исходная мотивация создает готовность школьников к восприятию нового материала, она концентрирует внимание на изучаемом вопросе, возбуждает мыслительную активность.



	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя
	примечание

	На данном этапе ученики должны осознать, почему и для чего им нужно изучать данный раздел программы, тему, что именно им придется изучить и освоить, какова основная задача предстоящей работы.
	Актуализирует  мотивы предыдущих достижений(«Мы хорошо поработали над предыдущей темой») ,вызывает мотивы относительной неудовлетворенности («Но не усвоили еще одну важную сторону этой темы»), усиливает мотивы ориентации на предстоящую деятельность(«А между тем, это будет необходимо: например, в таких-то ситуациях)
	

	2.Изучение нового материала  с опорой на знания,  полученные   ранее.
Актуализация прежних знаний 

основная цель актуализации – посредством воспроизведения ранее полученных знаний подготовить почву для активного усвоения нового материала, т.е. прежние знания сделать актуальными в данный момент.


Основная задача данного этапа урока – создать соответствующий эмоциональный настрой, психологически подготовить учащихся к усвоению нового материала. Именно на этапе актуализации ставятся проблемные вопросы, возникают проблемные ситуации и ставятся учебные проблемы.
Методы постановки учебной проблемы:
1. побуждающий, подводящий  диалоги  2.   мотивирующий  приём  «яркое пятно»- цитата французского лингвиста Ш.Бэлли.

Совместная организация деятельности учитель-ученик : на первых порах с помощью подводящего диалога, затем – побуждающего, а затем и с помощью исследовательских методов.
Развернутый ответ ученика должен представлять собой связное, логически последовательное сообщение на заданную тему, показывать его умение применять определения, правила в конкретных случаях.

При оценке ответа ученика надо руководствоваться следующими критериями, учитывать:

1) полноту и правильность ответа;

2) степень осознанности, понимания изученного;

3) языковое оформление ответа.
 

	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя
	примечание

	1.Мы постараемся повторить и углубить свои сведения о языке официальном,   языке     деловых отношений.
2. Это та разновидность современного русского литературного языка, которая функционирует в сфере правовых отношений, служебных, производственных
3. а) точность изложения, не допуска​ющая каких-либо разночтений; 

б) неличный характер; 

в) стандартизованность, стереотипность построения текста;

г) долженствующе-предписывающий характер
4.Рассматривают каждую из этих особенностей подробнее на слайде

Ответы: Точность  формулировок для законодательных текстов  проявля​ется,  прежде всего, в употреблении специальной терминологии, в однозначности нетерминологической лексики. Типичная особен​ность деловой речи — ограниченные возможности синонимической замены; повторяемость одних и тех же слов, преимущественно тер​минов.
Неличный  характер деловой речи выражается в том, что в ней отсутствуют формы глаголов 1-го и 2-го лица и личные местоиме​ния 1-го и 2-го лица, а формы 3-го лица глагола и местоимения часто используются в неопределенно-личном значении. Кроме то​го, часто употребляются собирательные существительные: выборы, граждане, войско, оружие.
Стандартизованность  этого стиля речи характеризуется обили​ем устойчивых оборотов деловой речи: по истечении срока, всту​пать в законную силу, в установленном порядке, обжалова​нию не подлежит и т. д.
Предписывающий характер  деловых документов побуждает к использованию неопределенной формы глагола, иногда цепочек глаголов — взаимосвязанных инфинитивов.  Для усиления кате​горичности используются стилистически окрашенные наречные слова: необходимо решительно устранять,  обязан беспреко​словно выполнять. Например: Предприниматель обязан: вы​полнять обязательства, вытекающие из законодательства.., заключать... трудовые договоры... полностью рассчиты​ваться со всеми работниками.., осуществлять социаль​ное... и иные виды страхования..,  выполнять решения... (За​кон РФ «О предприятиях и предпринимательской деятель​ности».)
5. справка, заявление, автобиография, характеристика,  аппеляция,  доверенность,  резюме…
	1.Вы на пороге большой, взрослой жизни. А на  взрослого человека жизнь в обществе накладывает определенные обязанности. Все эти обязанности, как и права, оформляются соответствующими актами, законодательными постановлениями и регулируются каким образом? 
2. Шарль Балли, французский лингвист женевской школы говорил: «Язык официальный резко отличается от общеупотребительной речи, он владеет совокупностью речевых фактов, служащих для того, чтобы в точных и безличных формулах выражать обстоятельства, которые накладывает на человека жизнь в обществе, начиная с нотариальных актов и кончая статьями Конституции».
 Итак, официально-деловой стиль. Что это за стиль?

3. Каковы  же его основные черты? 

4. Рассмотрим каждую из этих особенностей подробнее.
 -   Как вы понимаете «точность изложения, не допускающая каких-либо разночтений»? 
-   Что значит «неличный  характер»? 
- Стандартизованность, стереотипность построения текста?
-Долженствующе- предписывающий характер?

5. С  какими типами официально-деловых бумаг вы уже сталкивались?
	Работа с таблицей на слайде

	3.Закрепление учебного материала (Практическая работа) 

Цель: Сопоставление и сравнение двух или нескольких явлений с формулированием конкретных выводов (Каждый должен для себя сделать вывод о том, что он уже имеет).
Задачи: 

· Сформировать навыки работы с этим письменным документом; 

· Закрепить знания правил оформления заявления, доверенности, делового письма; 

· Указать на типичные ошибки в их заполнении. 

Степень выполнения учащимся общих требований к ответу:  учащийся  обнаруживает понимание материала, может обосновать свои суждения, применить знания на практике

На данном этапе учитель организует выявление учащимися места и причины затруднения: восстановить выполненные операции и зафиксировать место - шаг, операцию, где возникло затруднение.

Ожидаемый результат: Приобретение учащимися способности решать практические задачи и навыков овладения техникой написания деловых документов. Формирование коммуникативной компетентности в общении и сотрудничестве со сверстниками. Приобретение умения осознанно использовать речевые средства в сообтветствии с задачей коммуникации. Обогащение активного и потенциального словарного запасов для достижения более высоких результатов при изучении других учебных предметов.


	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя
	примечание

	Выполняют задание№1. Прочитайте доверенность, написанную К. И. Чуковским в юмористическом ключе. На чем основан юмористический эффект? Напишите доверенность в официально-деловом стиле.
Задание №2. Найдите ошибки, допущенные при составлении следующих типов документов. Отредактируйте один из текстов.
Задание№3. Собери деловое письмо.

Сравнивают  отредактированные документы, называют основные правила написания данного вида документов. 


	1.В повседневной жизни приходится нередко писать заявления, автобиографию (при поступлении в учебное заведение, на работу). Поэтому необходимы умения и навыки в составлении этих бумаг?

2.Знакомит уч-ся   с языковыми особенностями официально-делового стиля. 

Морфологические признаки: 

употребление 

- глаголов несовершенного вида (в уставах, кодексах, законах), совершенного вида (в более конкретных документах – протоколах собраний, распоряжениях, актах)

 - кратких прилагательных

 - большого количества отыменных предлогов и союзов (во избежание,  в соответствии, в связи, согласно, в виду того что)

 - отглагольных существительных  м.р. для обозначения лиц  ж.р. по их профессии, должности, званию (лаборант Петрова, полковник Свиридова), по признаку,  обусловленному каким-либо действием (налогоплательщик, истец, арендатор)

  Преобладание имени существительного над  местоимением (имя существительное во избежание неточностей не заменяется местоимением  и повторяется даже в рядом стоящих предложениях)

Лексические признаки:

 - широкое употребление стандартных оборотов речи- канцеляризмов (ставить вопрос, доводится до вашего сведения, входящие/исходящие документы), специальной терминологии, устойчивых словосочетаний неэмоционального характера 

 (недоимки, алиби, отзыв лицензии) 

Синтаксические признаки:

Осложненные простые предложения (обособленные обороты, однородные члены)

Сложные предложения, в особенности сложноподчиненные с придаточными условными.  (При наличии спора о размерах, причитающихся уволенному работнику сумм, администрация обязана уплатить указанное в настоящей статье возмещение в том случае, если спор решен в пользу работника.)
В официальных документах в связи с особенностью формулировок почти отсутствует повествование и описание.


	Задание 1 на слайде

Задание2 на слайде

Задание 3 на слайде

Таблица на слайде

	
4.Домашнее задание

	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя

	примечание


	
	выполнить упр. 461  и устно упр.467 (учебник «Русский язык для 10-11 классов под редакцией А.И.Власенкова)
	

	5.Рефлексия

Цель: осознание учащимися  своей учебной деятельности, самооценка результатов своей деятельности и всего класса;

	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя


	примечание


	Ответы учащихся.
Сегодня мы говорили об особенностях официально-делового стиля речи, его важности в наше время. 
Навыки по составлению и грамотному чтению деловых бумаг нам крайне необходимы в повседневной жизни, поэтому такой урок  имеет высокую практическую направленность.

	-   Пригодятся ли вам в ближайшее время навыки заполнения официально-деловых документов? Каких и где?


	


	Деятельность учащихся
	Деятельность учителя
	примечание

	Ответы учащихся
Сегодня мы говорили об особенностях официально-делового стиля речи, его важности в наше время. 
Навыки по составлению и грамотному чтению деловых бумаг нам крайне необходимы в повседневной жизни, поэтому такой урок  имеет высокую практическую направленность.

	-   Пригодятся ли вам в ближайшее время навыки заполнения официально-деловых документов? Каких и где?


	


